
[Ihr Firmenname] RECHNUNG
[Straße Hausnummer]
[PLZ Ort]
Tel.: [Telefonnummer]
E-Mail: [E-Mail-Adresse]

Rechnungsnummer: [fortlaufende Nr., z. B. 2026-001]
Rechnungsdatum: [TT.MM.JJJJ]

Leistungsdatum: [TT.MM.JJJJ]

RECHNUNGSEMPFÄNGER

[Name des Kunden]
[Straße Hausnummer]
[PLZ Ort]

Rechnung für: [Kurzbeschreibung der Leistung, z. B. Sanitärinstallation Bad OG]

Pos. Bezeichnung Menge Einheit Einzelpreis Gesamtpreis

1 [Material, z. B. Kupferrohr 15mm] 25 lfm 4,20 € 105,00 €

2 [Arbeitszeit, z. B. Montage/Anschluss] 6 Std. 68,00 € 408,00 €

3 [weitere Position] 1 Stk. 0,00 € 0,00 €

Zwischensumme netto 513,00 €

zzgl. gesetzl. MwSt. (19 %)* 97,47 €

Gesamtsumme brutto 610,47 €

* Kleinunternehmer nach § 19 UStG: Diese Zeile entfällt. Stattdessen:
  "Gemäß § 19 UStG wird keine Umsatzsteuer berechnet."

Zahlungsbedingungen:
Zahlbar ohne Abzug innerhalb von [14] Tagen ab Rechnungsdatum auf folgendes Konto:

IBAN: [IBAN]
BIC: [BIC]
Bank: [Bankname]

Vielen Dank für Ihren Auftrag!

[Ihr Firmenname] · [Straße Hausnummer] · [PLZ Ort]

Steuernummer: [Steuernummer] · USt-IdNr.: [USt-IdNr., falls vorhanden]

Bei Kleinunternehmern (§ 19 UStG) entfällt die USt-IdNr.-Pflicht; stattdessen Hinweis auf § 19 UStG in der Rechnung.


